MARCHE à SUIVRE pour le ski / Exemple Sierre
Avant la sortie
· Transmettre un questionnaire de niveaux aux élèves
· Réserver le moyen de transport et s’assurer de son coût
· Contrôler les horaires du moyen de transport si nécessaire
· Contrôler les nos de téléphones (moyen de transport-ESS-sécurité)
· Avertir ou passer au magasin de sport afin d’avoir des arrangements matériel

· Réserver une organisation sportive en altitude pour les non-skieurs

· Réserver les raquettes ou autre matériel si nécessaire

· Trouver et organiser les accompagnants (informer pour la transmission d’infos)

Qqs jours avant
· Appeler le 0800 800 404 2-3 jours avant le 1er cours pour préparer à l’avance le message  (si nécessaire)
- transmettre le numéro de tél. pour la facturation : 10frs par matinée de diffusion.
Préciser l’heure de l’annonce : ex. de 7h00 à 13h00.

Pour écouter le message : 1600 rubrique Ecole (touche 1).

· Préparer les Livrets de ski avec mise à jour des numéros de téléphone et horaires.

· Noter les numéros de téléphone de chaque moniteur + responsable sur des étiquettes autocollantes d’après le nombre d’enfants par groupe. (ces étiquettes seront collées à l’intérieur des vestes des enfants ou sur les abos de ski p.ex.)
· Les enseignants prennent sur eux les nos de téléphones des parents

La veille 

· faire un topo-météo avec les enseignants 
· avertir si possible les parents et accompagnants (par le 1600 p.ex.)
Le matin

· Appeler les pistes pour savoir si les installations sont ouvertes.
· Aussi : tél. à Météo Suisse: 0900 162 666 pour avoir la météo du jour personnalisée (3frs appel+1frs min) ou au 0900 55 21 60 pour bande annonce/météo générale (1.30frs).

· Avertir le 0800 800 404 vers 6h45  pour leur dire quelle bande passer.

· Avertir le moyen de transport  pour dire si le cours a lieu ou non et confirmer le nombre d’abonnements enfants et accompagnants pour qu’ils puissent les tirer. Si le cours n’a pas lieu, donner la date du cours de remplacement.

· Téléphoner à l’ESS si nécessaire pour avertir si le cours n’a pas lieu et le nombre de profs nécessaires
· Avertir l’organisation du sport de remplacement (ex. raquettes…) si nécessaire
· Prévoir trousse de secours selon activité
Au départ

· Prendre feuilles des groupes avec moniteurs.

· Chaque enseignant décompte sa classe avant de partir.
· Transmettre les abonnements non-utilisés.

· Chaque enseignant colle l’étiquette autocollante avec le numéro du responsable.
A la fin des cours

Bilan avec les enseignants, moniteurs : à améliorer…
