………………………………, le 24.03.2020




Madame, Monsieur,
Le CO de ……………………………. dispose d’un espace de travail en ligne appelé Office 365. En s’y connectant, les élèves profitent d’outils professionnels pour créer et partager des documents, communiquer par mail et collaborer. Cette plateforme sécurisée facilite le travail en classe et à domicile, préparant ainsi vos enfants au monde professionnel qui les attend.
[image: RÃ©sultat de recherche d'images pour "teams logo new"]Teams est une application de l’environnement Office 365 qui permet de créer des équipes. Chaque équipe dispose d’un fil de discussions ainsi qu’un espace de partage de documents auxquels tous les membres peuvent accéder par ordinateur ou via une application sur téléphone ou tablette. L’espace de discussions ressemble aux réseaux sociaux habituels. Les élèves se retrouvent donc en terrain connu, mais séparent ainsi le scolaire du privé.

Grâce à Teams, il est possible, entre autres : 
· d’être informé des activités de la classe en cas d’absence, ou d’oubli,
· de poser des questions par rapport à un devoir ou un exercice mal compris,
· de partager des photos, des vidéos en lien avec les notions vues en classe, 
· de recevoir des informations de dernière minute (changement de programme, annulation ou report de date ou de rendez-vous, rappel de tâches, …)

Chaque élève a ainsi la possibilité de recevoir de la part du groupe ou d’une personne en particulier, tout type d’informations de manière quasi instantanée.
Une charte d’utilisation (au verso) a été mise en place. En tant que membre du groupe, je veillerai à ce qu’elle soit respectée. Ils apprendront ainsi à se servir de ce type d’outil de manière intelligente et raisonnée, dans le respect de tous les membres du groupe. Vous gardez bien évidemment l’autorité sur l’utilisation du téléphone de votre enfant, Teams pouvant être utilisé depuis un ordinateur.
Je reste à votre entière disposition pour toute information complémentaire, et vous transmets, Madame, Monsieur, mes plus cordiales salutations.

……………………………….



Les parents de	confirment avoir pris connaissance des informations ci-dessus.
Lieu, date : 		Signature : 	


Accéder à Teams… 
1. Rends-toi sur Office 365 (www.office.com) et connecte-toi avec les informations suivantes : 

E-mail : 	…………………………………… 
Mot de passe : 	……………………………………

2. [image: ]Ouvre l’application Teams et retrouve ton équipe ………………………. 
Activités récentes
Conversation : pour contacter une ou plusieurs personnes en privé
[image: RÃ©sultat de recherche d'images pour "teams logo new"]Équipes : conversations de classe, documents partagés, …
Devoirs 


Tes documents personnels en ligne (OneDrive)


En tant que membre de l'équipe ………………………..., je m’engage à …

1. Me servir de ce groupe de manière intelligente et raisonnable ;
1. [image: Description : http://www.seductionbykamal.com/wp-content/uploads/2012/09/se-faire-respecter-lycee.jpg]Réfléchir aux éventuelles conséquences avant de publier un message ;
1. Respecter tous les membres du groupe ;
1. Ne publier que des messages/contenus respectueux ; 
1. Soigner mon orthographe et la structure de mes phrases ;
1. Autoriser mes parents à accéder au groupe à tout moment ;
1. Reproduire autant que possible ces règles au sein de mes autres groupes de discussion ;
et…
1. Ne pas me servir de ce groupe pour contourner les règles instaurées par mes parents !

Date : ……………………………………………………	Signature de l’élève : ……………………………………………………
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