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Vue d'ensemble  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

  

Notifications  

Conversations privées ou en petits groupes  

Collaboration par équipes (classes, profs)  

Devoirs donnés  

  

Télécharger l'application de Bureau  

Accès à mes fichiers  

 

Démarrer une conversation 

 

Créer une équipe de classe 
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Créer une équipe pour sa classe 
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Nom de sa classe 

 

Ajouter le groupe d'élèves créé dans O365 
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Conversations privées ou en petits groupes  
 
 
 
 
 
 
  

Démarrer une conversation avec 
une ou plusieurs personnes. 

 
Démarrer une visioconférence 

 
 

Les fichiers partagés dans la 
conversation sont enregistrés ici. 
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Collaboration dans une équipe de classe 
 
 
 
 
 
 
 
  

Canal de 
discussion 

 

Fichiers à disposition de l'équipe 
 
 
 
 

Donner et récupérer des "Devoirs" 
 
 

Discussions instantanées/tchat 
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Paramétrer les droits des élèves dans les discussions 
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Mettre à disposition des documents dans une équipe 
 
 
 
 
 
  

Fichiers non-modifiables 
par les élèves 

Fichiers à disposition de l'équipe 
 
 

Fichiers partagés dans les discussions. 
Peuvent être modifiés par les membres. 
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Donner un devoir 
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Enregistrer un brouillon 
 
 

Distribuer le devoir 
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Réception et réalisation du devoir par l'élève 
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Réalisation du travail demandé dans le 
document lui-même. 

Quitter l'activité 

Rendre son travail à 
l'enseignant-e 
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Retour et correction côté prof 
 
 
 
 
 
  

Nombre de devoirs rendus 

Ouvrir le devoir de l'élève 
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Passer d'un élève à un autre 
 
 
 

Feedback, 
compléments, … 

 
 
 
 
 

Renvoyer le travail corrigé et 
commenté à l'élève 
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Visioconférence et conseils divers 
 
 

- Teams fonctionne très bien en ligne dans O365, mais il est plus pratique de l'installer en local.  
- Demandez à vos élèves de télécharger l'app sur leur portable et d'activer les notifications… et faites de même. 
- La visioconférence se prête bien pour des petits groupes. La gestion de la prise de parole peut être délicate. 
- Lors d'échanges en direct, convenez d'un mode de communication pour éviter les messages inutiles. 

 
Si vous souhaitez travailler avec vos élèves en direct, on pourrait imaginer le scénario suivant : 

1. Convenir d'un rendez-vous où tout le monde est connecté, 
2. Transmettre les activités, donner les consignes, 
3. Les laisser travailler durant un laps de temps donné, 
4. Rester à disposition pendant ce temps pour répondre aux questions via le tchat, dans l'équipe ou en privé, 
5. Envisager la visioconférence pour un petit groupe de max 4 élèves à qui on souhaite montrer des explications sur son écran (partage 

d'écran possible). 
 
 
 


